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APENSADO 03 - RETIFICAGAO CADASTRAL VIA SEFIP - EMPREGADOR E TRABALHADOR

1 OBJETIVO

1.1.1 Viabilizar que o empregador apresente solicitagéo eletronica de retificagdo junto ao FGTS, por meio do “Registro
de Alteragcédo Cadastral do SEFIP”, relativo aos dados do empregador e do trabalhador, nas opgdes de importagdo de
arquivo de folha de pagamento e/ou mdédulo de entrada de dados, dispensando a apresentagdo de formularios
retificadores, somente para fatos geradores anteriores a 01/03/2024.

2 REGRA GERAL PARA RETIFICAGCAO VIA SEFIP

2.1 Somente deveréao ser efetuadas retificagbes via SEFIP para ocorréncias anteriores a 01/03/2024, visto que a partir
desta data as retificagdes ocorrerdo por meio de recebimento de informagdes do FGTS Digital, prestadas pelo
empregador no eSocial.

2.2 Para geragédo do arquivo SEFIP, o empregador observa as orientagdes contidas no “Manual da GFIP/SEFIP para
o Usuario do SEFIP 8.4” e “Manual Operacional do SEFIP”, disponibilizado para download no sitio da CAIXA na
Internet, menu Institucional, op¢cdo Downloads, tépico FGTS — Manuais e Cartilhas Operacionais ou no sitio do FGTS.

2.3 As alteragdes sdo solicitadas pelo empregador, a qualquer tempo, no arquivo de recolhimento normal onde a
empresa participa ou em arquivo especifico contendo apenas o registro de alteragdo cadastral, observando-se a
modalidade especifica do movimento, conforme orientagdes contidas no “Manual da GFIP/SEFIP para o Usuario do
SEFIP 8.4” e “Manual Operacional do SEFIP” e observadas as criticas impeditivas de processamento definidas no
Anexo | deste Apensado.

2.3.1 Na hipdtese da apresentagdo do arquivo SEFIP contendo apenas o registro de alteracdo cadastral para
tratamento no cadastro do FGTS, é utilizado o coédigo de recolhimento 660, no arquivo apresentado, conforme
orientacdes contidas neste Apensado (Anexo II).

2.3.1.1 A utilizagdo do codigo 660 nao desobriga o empregador de providenciar o envio de arquivo retificador para a
Previdéncia Social, desde que previsto no “Manual da GFIP/SEFIP para o Usuario do SEFIP 8.4".

2.4 Geracgéo das solicitagdes se da no ambiente da empresa que, apods validagdes do SEFIP, sdo transmitidas por
meio do Conectividade Social - CNS, para tratamento pelo FGTS.

2.5 O acesso ao CNS se da por meio do endereco https://conectividadesocialv2.caixa.gov.br/sicns/, conforme descrito
no Manual Operacional CNS ICP V2, disponibilizado para download no sitio da CAIXA na Internet, menu Institucional,
opc¢do Downloads, tépico FGTS — Manuais e Cartilhas Operacionais ou no sitio do FGTS.

2.6 Para transmissdo do arquivo SEFIP é necessario que o empregador possua dispositivo e senha, de carater
sigiloso, pessoal e intransferivel, conforme descrito:

= certificado digital valido, gerado no padrdo ICP-Brasil por Autoridade Certificadora — AC, credenciada pelo Instituto
Brasileiro de Tecnologia da Informagéo - ITI; ou

= token conectividade, gerado para empregador do tipo MEI.

2.6.1 O acesso ao servigco pode ser realizado por terceiros, mediante uso de outorga ou substabelecimento de
procuragéao eletrénica.

2.7 As situagdes nao previstas no registro de alteragdo do SEFIP ou nos servigos do CSE Retificar Dados do
Trabalhador” (Apensado 01) e Retificar Dados do Empregador” Apensado 02, sdo tratadas por meio de demanda via
GEDAM EXTERNO.

2.8 O empregador deve atender as solicitagdes feitas pela CAIXA relativas a documentos complementares, para o
efetivo e correto processamento da retificagao.

2.9 O empregador responsabiliza-se integralmente pelas informagbes prestadas a CAIXA e solidariamente pelas
solicitacdes feitas por seus representantes - outorgados e substabelecidos.

2.10 As informacbes deste apensado n&o substitui a necessidade da leitura integral do Manual de Orientagdo ao
Empregador - Retificacdo de Dados, Transferéncia de Contas Vinculadas e Devolucéo de Valores Recolhidos a Maior,
com foco na observancia das regras e determinac¢des registradas no respectivo Manual.

3 USO DOS REGISTROS DO SEFIP

3.1 ALTERAGAO CADASTRAL VIA REGISTROS 10 E 11 - DADOS DO EMPREGADOR

3.1.1 O SEFIP, no moédulo de entrada de dados, apresenta opgdes especificas para alteragdo cadastral empregado,
é utilizado por todos os empregadores para alterar os seguintes dados:

= CNAE;
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= Enderecgo e
= Razao Social.

3.1.1.1 Entende-se como RAZAO SOCIAL, para o tipo de inscricdo CNPJ, a denominagcao registrada no campo NOME
EMPRESARIAL do Comprovante de Inscricdo e de Situagdo Cadastral, obtido junto a Receita Federal do Brasil -
Emissdo de Comprovante de Inscricdo e de Situacéo Cadastral (fazenda.gov.br).

3.1.1.2 A retificagcdo do CNAE enseja adequagdo do campo CNAE Preponderante quando da elaboragdo da
GFIP/SEFIP, pelo empregador/contribuinte, conforme orientagdes contidas no “Manual da GFIP/SEFIP para o Usuario
do SEFIP 8.4”. A tabela de cédigos CNAE é consultada na Internet, no site www.cnae.ibge.gov.br.

Exemplo n° 01 - Retificacdao do CNAE, Enderego e Razao Social do empregador/contribuinte:

= Foi transmitida GFIP/SEFIP para o estabelecimento 0001, a competéncia 07/2008, o codigo de recolhimento 115 e
o FPAS 515, contendo 20 trabalhadores (campo Modalidade branco ou 1). Houve erro na informacgédo do CNAE, do
endereco e da Razéao Social do empregador/contribuinte;

= Na proxima GFIP/SEFIP a ser transmitida, é informado o CNAE, o enderego e a Razao Social corretos. Nesta mesma
GFIP/SEFIP é necessario indicar a alteragdo do CNAE, do endereco e da Raz&o Social na opgao de alteragao
cadastral via SEFIP. Caso seja utilizada a importagao de folha, indicar a alteragcdo do CNAE, do enderego e da
Razao Social nos registros 10 e 11 do arquivo de folha de pagamento.

3.2 ALTERAGAO CADASTRAL VIA REGISTRO 13 — DADO CADASTRAL DO TRABALHADOR:

3.2.1 O SEFIF apresenta opgdes especificas para alteragdo cadastral do trabalhador, é utilizado por todos os
empregadores para alterar os seguintes dados, com fato gerador até 01/03/2024:

= CBO;

= CTPS (numero e série);
= Data de Admisséao;

= Data de Nascimento;

= Nome; e

= PIS/PASEP.

NOTA:

= Para ndo provocar o cadastramento de uma nova conta para o trabalhador com dados a serem retificados,
na hipétese de alteragdo do PIS/PASEP ou Categoria ou Data de Admisséo, o empregador, previamente ao
proximo recolhimento, apresenta a alteragdo por meio do arquivo especifico de alteragdo cadastral, exceto
alteragcao de categoria que é solicitada através do GEDAM.

= Apds o processamento da alteragdo no cadastro FGTS, o empregador procede a corregao dos dados na folha
de pagamento para serem importados no préximo arquivo de recolhimento.

» Para os demais dados, o registro de alteragédo cadastral do SEFIP é gerado no arquivo de recolhimento.

3.2.2 A alteragao da inscricdo PIS/PASEP é utilizada para os casos em que todos os depdsitos e/ou as remuneragdes
contidas na conta FGTS foram individualizadas para o mesmo trabalhador com o PIS/PASEP incorreto. A alteragao
de alguns depositos e/ou remuneracdes de um PIS/PASEP para outro, é realizada por meio de demanda via GEDAM
EXTERNO - Apensado 01.

3.2.3 Na qualificagédo do dado cadastral “PIS/IPASEP”, observar a obrigatoriedade de informar o nimero de inscrigéo
do trabalhador, constante do cadastro dos programas PIS/PASEP, ja que essa inscricdo é a chave principal de
identificagao do titular da conta vinculada no FGTS. O “NIT” é uma inscricdo administrada pelo INSS e ndo é inscrigdo
valida para o Seguro Desemprego, motivo que ndo é recomendado o seu uso no FGTS

3.2.4 Na qualificagdo do dado cadastral “Nome do Trabalhador”:
= eliminar as preposi¢gdes, como por exemplo: de, da, dos, das;

= padronizar os patronimicos de familia sem as abreviaturas de filiagdo, como por exemplo: Junior, Filho, Neto,
Sobrinho;

= utilizar abreviaturas somente caso o nome do titular da conta vinculada possua mais de 40 caracteres, mantendo
integros o 1°, 2° e ultimo nome, abreviando do penultimo até o 3° nome para os quais € registrada apenas a letra
inicial, até atingir os 40 caracteres requeridos.
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Exemplo n°® 02 - Retificagao de data de admissdo e enderego do trabalhador:

= O trabalhador, em seu primeiro recolhimento do FGTS, efetuado pelo empregador, teve sua data de
admissao informada incorretamente e o enderego néo informado.

= Para retificar os dados cadastrais, o empregador utiliza a opgédo de “Alteragdo Cadastral” e de “Alteracéo
de Enderegco do Trabalhador” no aplicativo SEFIP, observadas as orientagbes contidas no “Manual
Operacional do SEFIP”.

3.3 ALTERAGAO CADASTRAL DO ENDEREGO DO TRABALHADOR VIA REGISTRO 14:
3.3.1 E prevista a alteracdo cadastral dos seguintes dados:

= enderec¢o (Logradouro, bairro, CEP, cidade e UF).

3.4 ALTERAGAO CADASTRAL DATA/CODIGO DE MOVIMENTAGAO DO TRABALHADOR VIA
REGISTRO 32:

3.4.1 E prevista a alteragéo cadastral dos seguintes dados:

= data e cddigo de movimentacgéo.

3.4.1.1 No processamento da informagdo da DATA/CODIGO DE MOVIMENTAGCAO é considerada a seguinte regra de

apropriagao:

= se ndo existe movimentagao definitiva na conta, é processada a inclusdo no cadastro FGTS, da data informada no
registro de alteragéo;

= se existir movimentacgao definitiva na conta e for maior que a data que esta sendo informada no registro de alteracéo,
€ necessario, previamente, solicitar a exclusdo da data registrada, por meio do formulario RDT “Nova alteracéo
cadastral”;

= se existir movimentagao definitiva na conta e for menor que aquela data que esta sendo informada no registro de
alteracéao, é processada no cadastro;

= conta com movimentagao definitiva e com saque ja realizado na conta, € necessario, previamente, solicitar a
exclusdo da data registrada, por meio do formulario RDT.

4 PRAZO DE PROCESSAMENTO DA RETIFICAGAO VIA SEFIP

4.1 A retificagdo por meio dos registros do SEFIP é processada em até 7 dias uteis contados a partir do dia util
seguinte a transmissao do arquivo, ocorrendo no final semana subsequente a sua apresentacao.

4.2 Para as retificagbes n&o processadas no prazo maximo de 07 dias uteis, o empregador apresenta a CAIXA, por
meio do o canal eletronico GESTAO DE DEMANDAS EXTERNO, o relatério de alteragdes gerado pelo SEFIP e do
protocolo de transmissdo de arquivos emitido pelo Conectividade Social.

4.2.1 Por meio do servico do Conectividade Social — Gestdo de Demandas, disponivel no enderego
https://www.gerirdemandas.conectividade.caixa.gov.br/, o empregador envia sua solicitagcdo diretamente a
Centralizadora responsavel pelo atendimento de demandas, dispensando o comparecimento as Agéncias para seu
protocolo/entrega.

4.2.2 O servigo do Conectividade Social — Gestdo de Demandas pode ser acessado pelo empregador ou por terceiros,
desde que haja outorga/substabelecimento de procuracédo eletrénica, conforme Manual de Orientacbes Gestéo de
Demandas FGTS.

4.2.3 As  orientagbes para uso do GEDAM EXTERNO, consultar o tutorial no enderego
https://www.caixa.gov.br/site/paginas/downloads.aspx - FGTS - FGTS - Manuais e Cartilhas Operacionais - Manual
de Orientagdes Gestdo de Demandas FGTS.

5 CONTROLE DAS DEMANDAS

5.1 O SEFIP emite um Relatério de Alteragdo Cadastral do Empregador para acompanhamento das alteragdes
solicitadas, valido apenas se acompanhado do Protocolo de Envio de Arquivos do Conectividade Social, que séao
mantidos em arquivo, pelo empregador, dentro do prazo prescricional do FGTS.

6 ANEXOS

6.1 ltens subsequentes.
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CA' A #PUBLICO APENSADO 03
ANEXO | — CRITICAS NO PROCESSAMENTO DAS ALTERAGOES CADASTRAIS VIA SEFIP
(TRABALHADOR)

CAMPO IMPEDIMENTO DE PROCESSAMENTO

Todos os dados

Dado informado igual ao dado existente no cadastro;

Conta qualificada nos cadastros FGTS x PIS;

Conta apresenta registro de saque;

Conta com comunicado de movimentacéo gerado pelo Conectividade Social ou GRRF.

Codigo de
Movimentacéao

Nao estar incluido na tabela de movimentacéo;
Seigual a “K” - rescisdo com justa causa ndo optante, com menos de 1 ano de servico;
Informado sem a correspondente data de movimentagao.

Data de movimentagéao

Se maior que a data do processamento;
Se menor que a data de admisséo;
Informada sem o correspondente cédigo de movimentagao.

Data de Admisséao

Se maior que a data do processamento;

Se maior que a data de opgéo;

Se menor que a data de nascimento;

Se menor que 05/10/1988;

Se maior que 04/10/1988 e diferente da data de opcgéo.

PI1S

Nao é alterado se a conta ja se encontrar qualificada nos cadastros FGTS e PIS.

Carteira de Trabalho

Se preenchido com caracteres diferentes de numéricos.

Data de Opgéo

Se maior que a data do processamento;

Se menor que 01/01/1967;

Se menor que a data de admisséo;

Se maior que 04/10/1988 e diferente da data de admisséo.

Nome

Se constar da tabela de nomes inadequados.

Data de nascimento

Se maior que a data do processamento;
Se menor que a data de admisséo.

Matricula

Se preenchido somente com zeros.

CBO

Se néo constar da tabela de “Codigo Brasileiro de Ocupacgéo”.

6.2.1 Na hipotese de a CTPS apresentar numeragao de oito digitos (igual ou superior a 10 milhdes), da série 001-0,
emitidas nos estados SE, MG, CE, RS, SC, RJ, GO, BA no exercicio de 2006, os trabalhadores deverdo procurar
qualquer posto do MTE emissor do documento para sua substituicdo sem nenhum prejuizo para o mesmo.

6.2.2 Para recolhimento do FGTS e/ou prestar informagdes a Previdéncia Social ou retificagdo de dados ao FGTS,
mediante o uso do programa SEFIP, até o trabalhador obter novo niumero de CTPS, o empregador deve incluir o
numero da carteira desconsiderando o primeiro digito a esquerda.

6.2.3 A localizagdo da conta para processamento do registro de alteragdo cadastral ocorre por meio dos dados
“PIS/PASEP”, “Data de Admissao”, “Categoria”, no estabelecimento solicitante.
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ANEXO Il — UTILIZANDO O SEFIP NA ALTERAGAO CADASTRAL EXCLUSIVA PARA O FGTS

6.4 A apresentacao do arquivo SEFIP contendo apenas o registro de alteragédo cadastral para tratamento no cadastro
do FGTS (Registros 10,11, 13, 14 e 32, utiliza o cédigo de recolhimento 660.

6.4.1 A utilizagcdo do codigo 660 ndo desobriga o empregador de providenciar o envio de arquivo retificador para a
Previdéncia Social, desde que previsto no “Manual da GFIP/SEFIP para o Usuario do SEFIP 8.4”, para competéncias
anteriores a 10/2022.

6.5 Na geragdo do arquivo SEFIP, que contenha somente registro de alteragdo cadastral para o FGTS (Registros
10,11, 13, 14 e 32), além da utilizagédo do cédigo de recolhimento 660, conforme previsto no “Manual da GFIP/SEFIP
para Usuarios do SEFIP 8.4”, realiza os seguintes procedimentos:

6.5.1 Gera, através do programa de folha de pagamento, o arquivo SEFIP.RE com a Empresa/Trabalhadores que
necessitam de alteracdes cadastrais.

6.5.2 Importa o arquivo SEFIP.RE para o SEFIP;

6.5.3 Clica no Botdo NOVO para abrir o Movimento, obedecendo aos seguintes parametros:
= Competéncia - Més/Ano em que o arquivo esta sendo enviado;

= Codigo de Recolhimento - 660;

= Indicador de Recolhimento - No Prazo.

6.5.3.1 O codigo de recolhimento 660 exige preenchimento das “Informagdes Complementares”, sendo que nos
campos do quadro “Outras Informagdes” sdo informados os seguintes dados:

= Processo - 1;

= Ano - Informar o ano Corrente;

= Vara/JCJ - 1;

= Periodo Inicio - Més/Ano em que o arquivo esta sendo enviado;

= Periodo Fim - Més/ Ano em que o arquivo esta sendo enviado;

= Caracteristicas do Recolhimento: 05 - ACORDO COLETIVO.

6.5.4 Os trabalhadores sdo alocados nas modalidades branco ou 1.

6.5.5 Selecionar o cédigo da alteragéo a ser realizada.

6.5.6 Preenche o campo “Conteddo” com a informacgéo correta a ser processada no cadastro do FGTS.
6.6 Apos preenchimento de todos os campos, transmiti o arquivo pelo Conectividade Social.

6.7 Para controle, salva o Relatério Comprovante/Protocolo de Alteragbes Cadastrais, disponivel no SEFIP no
caminho Relatérios, Comprovante / Protocolo, Arquivo Selo, Alteragées Cadastrais.

6.7.1 O Relatério de Alteragdao Cadastral do Empregador é valido apenas se acompanhado do Protocolo de Envio de
Arquivos do Conectividade Social, que sdao mantidos em arquivo, pelo empregador, dentro do prazo prescricional
definido neste Manual, para fins de controle, acompanhamento e fiscalizagao.

6.7.1.1 Além de permitir realizar a alteragdo do CNAE, Endereco e Razdo do Empregador, os procedimentos aqui
indicados também sé&o utilizados para Alteragdo de Enderego do Trabalhador e para Movimentagédo do Trabalhador e
para tanto é selecionada a opgao pretendida prevendo:

= “Nova alteragao de enderego”;
= “Nova alteragdo cadastral’;

= “Nova Movimentacéo.
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